Sosno, dnia 21 pazdziernika 2026 r.
SkG.271.2.2026
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojt Gminy Soséno zaprasza do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na zadanie pn. ,,Audyt wewnetrzny Gminy Sosno w okresie od 1 grudnia 2026 r.
do 30 listopada 2029 r.”

|. Zamawiajacy:

GMINA SOSNO

ul. NOWA 1

89-412 SOSNO

Telefon: 52 389 01 22
e-mail: skarbnik@sosno.pl

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ,,Audyt wewnetrzny Gminy Sosno w okresie od 1 grudnia 2026
r. do 30 listopada 2029 r.” przeprowadzony zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

W sklad jednostek organizacyjnych Gminy wchodza:

1. Urzad Gminy Sosno,

2. Gminy Osrodek Pomocy Spotecznej w Soénie,

Samorzadowe Przedszkole w Sosnie,

Szkota Podstawowa im Mieczystawa Droboszewskiego w Wawelnie,
Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Soénie,

Szkota Podstawowa w Przepatkowie,

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Soénie,

Zlobek w Sosnie.
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I11. Informacje ogolne:
Niniejsze postgpowanie prowadzone na zasadach okreslonych w Regulaminie ,,Zasady udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 170 000 zt netto” wprowadzonym Zarzadzeniem
Wojta Gminy Sosno Nr R0O.0050.1.16.2025 z dnia 31 grudnia 2025 r. Warto$¢ niniejszego
zamowienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych, tj. kwoty 170 000 zlotych netto.
Budzet Gminy So$no wg stanu na 30.09.2026 r :

e Planowane dochody — 40 740 766,00 zt,

e Planowane wydatki — 43 068 731,54 zt,

e Przychody 2 839 269,54 zt,



mailto:skarbnik@sosno.pl

e Rozchody 511 304,00 zt.

1V. Zakres zadania na lata 2027-2029:

1) Identyfikacja obszarow potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;

2) Opracowanie planu audytu wewnetrznego na okres trwania umowy w oparciu o analize ryzyka;
3) Przygotowanie procedur audytu;

4) Zadanie zapewniajace (minimum 2 rocznie);

5) Podejmowanie czynnos$ci doradczych (propozycja zalecen po zadaniu zapewniajgcym), w tym
sktadanie wnioskdw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych
audytowi;

6) Zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngtrznego;

7) Terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z przeprowadzonych audytow zgodnie z
wymaganymi przepisami prawa,;

8) Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu;

9) Czynnosci sprawdzajace.

V. Sposob wykonania przedmiotu zamowienia:
Zamowienie zostanie wykonane na podstawie zawartej umowy o $wiadczenie ustug (WzOr umowy

stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

V1.  Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja wymog okreslony w
art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ocena spelniania w/w warunku udzialu w postgpowaniu nastapi na podstawie zlozonego wraz z
oferta dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

VIl. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) wystapi istotna zmiana okoliczno$ci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

2) postgpowanie okaze si¢ obarczone niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
prowadzonego postepowania 1 nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania
przyczyny. W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Oferentom nie przystuguja zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

VI1Il. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw (wagi) i sposobu oceny ofert.

Wykonawca okre$la w formularzu ofertowym ceng ustugi dla jednego roku realizacji zamowienia,
ktora nalezy poda¢ jako warto$¢ netto, podatku VAT 1 brutto. Cena ta jest ceng ryczaltowa i
powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

1. Kryteria oceny ofert:
A. Cena roczna oferty brutto — 100%



Oferty beda podlegaty ocenie wedtug nastepujacego wzoru:

najniisza cena ze ztozonych ofert _

.. pkt

cena roczna oferty brutto

Oferty oceniane beda punktowo. Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska
najwickszg liczbe punktow. Jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie przez siebie okreslonym
ofert dodatkowych. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert.

1X. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

Ofert¢ nalezy przesta¢ poczta tradycyjng lub zlozy¢ osobiscie na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego na adres: Urzad Gminy So$no, ul. Nowa 1,
89-412 Sosno lub przesta¢ droga elektroniczng na adres: skarbnik@sosno.pl, w terminie do dnia
04.11.2026 r., do godz. 08:00 z dopiskiem: ,,Audyt wewnetrzny Gminy Sosno od 1 grudnia
2026 r. do 30 listopada 2029 r.”

Otwarcie ofert nastgpi 04.11.2026r. 0 godz. 8:15.
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Arkadiusz Stryszyk, Skarbnik Gminy Sos$no,
tel. 52 389 01 22, e-mail: skarbnik@sosno.pl

Wszelkie wyjasnienia oraz zmiany tresci zapytania ofertowego, w tym informacje o zmianie
terminu skladania i1 otwarcia ofert, Zamawiajacy udostgpni na stronie podmiotowe]
Zamawiajacego https://gm-sosno.rbip.mojregion.info/
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Nr sprawy: SkG.271.2.2026

Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zaméwienia:

Zamawiajacy:

Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

3NIP: o
4. Nrtelefonu: ....c..oooeevvieiiieee,
S.REGON: ...
6.e-mail: ...

1. NAZWA WYKONAWCY: ...ttt bbbttt bbbt

2. AAIES WYKONAWCY: ....ccveeieieeite ittt sttt nbe s

Oferujemy prowadzenie audytu wewnetrznego Gminy So$no zgodnie z zakresem okreslonym w
Zapytaniu ofertowym, na nizej wymienionych warunkach i za ceny uslug w wysokosci:

Lp. Cena netto rocznie w zlotych

VAT stawka i kwota roczna
w zlotych

Cena brutto rocznie
w zlotych

1]

1. Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy si¢ z zapisami Zapytania ofertowego 1 nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do wilasciwego wykonania

zamoOwienia.

2. Wraz z oferta sktadam/y nastgpujace dokumenty, os§wiadczenia:

(piecze¢ wykonawcy/ow)

(podpis osoby upowaznionej)




Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Wzor
Umowa na prowadzenie audytu wewnetrznego

Zawarta pomiedzy

Gming So$no, ul. Nowa 1, 89-412 Sosno, NIP 5611501604, REGON 092350955, reprezentowang
przez: Piotra Dobrzanskiego Wojta Gminy Sosno, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
Arkadiusza Stryszyka, zwang dalej ,,Zamawiajacym"

zwanym dalej Wykonawcg",

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:
81.
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge przeprowadzenia audytu
wewngtrznego w Urzedzie Gminy Sos$no 1 w jednostkach organizacyjnych Gminy So$no.
2. W ramach ustugi, o ktorej mowa w ust. 1 powyzej, Wykonawca wykona nast¢pujace zadania:
1) identyfikacja obszarow potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;
2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2027 r., 2028 r., 2029 r. w oparciu
o analiz¢ ryzyka;
3) przygotowanie procedur audytu;
4) przeprowadzenie zadan zapewniajacych (minimum 2 rocznie w latach 2027-2029) zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i wedtug standardow okreslonych przez Ministra Finansow;
5) podejmowanie czynno$ci doradczych, w tym skladanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi;
6) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;
7) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z przeprowadzonych audytéw zgodnie z
wymaganymi przepisami prawa;
8) sporzadzanie sprawozdania z kazdego przeprowadzonego audytu oraz wydanie
obiektywnej oceny;
9) czynnosci sprawdzajace.

§2.
1. Umowa zostaje zawarta na okres od 1 grudnia 2026 r. do 30 listopada 2029 r.
2. W ramach ustugi Wykonawca wykona poszczegolne czynno$ci w nastepujacych terminach:
1) przeprowadzenie analizy ryzyka do 30 grudnia kazdego roku w trakcie trwania umowy,
2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego do 30 grudnia kazdego roku w trakcie
trwania umowy,
3) przeprowadzenie zadan audytowych do 30 listopada kazdego roku w trakcie trwania
umowy,
4) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu do 31 grudnia kazdego
roku w trakcie trwania umowy.
Terminy, o ktorych mowa w ust. 2, moga ulec zmianie z przyczyn nieprzewidzianych lezacych po
stronie Zamawiajacego. Zmienione terminy Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca.

8§3.
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
1) wykonania ustugi z najwyzszg starannos$cia;



2) przestrzegania obowigzujacych przepisOw prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz przepiséw wydanych na jej podstawie;

3) przestrzegania standardow podczas wykonywania ustugi zgodnie z powszechnie uznanymi,
mi¢dzynarodowymi standardami audytu.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do biezacej wspolpracy z Zamawiajagcym oraz udzielania

Zamawiajacemu kazdorazowo petnej informacji na temat stanu realizacji audytu wewngtrznego.

3. Wykonawca w wyniku prowadzenia czynnosci doradczych moze przedstawia¢ Zamawiajgcemu

opinie i wnioski dotyczace usprawnienia funkcjonowania Urzgdu Gminy w So$nie, a takze

jednostek organizacyjnych Gminy So$no.

84.
1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje wiedza, doswiadczeniem i posiada kwalifikacje
niezbedne do nalezytego wykonania umowy 1 nie istniejg zadne przeszkody prawne i faktyczne
uniemozliwiajace lub utrudniajace mu wykonywanie tego zobowigzania.
2. Wykonawca wykona ustuge wlasnymi sitami. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlecenia
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce osobie trzecie;.
3. Wykonawca o$wiadcza, ze czynno$ci okreslone w § 1 ust. 2 umowy przeprowadza¢ beda osoby
spetniajace wymogi, o ktorych mowa w art. 286 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych.
4. Czynnosci okreslone w § 1 ust. 2 umowy przeprowadzi ................... - audytor wewnetrzny, nr
zaswiadczenia ............. (=] PR , e-mail: ... ). Ewentualna zmiana osob moze
nastapi¢ w uzasadnionych przypadkach po uprzednim pisemnym uzgodnieniu z Zamawiajacym.

§5.
1. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy warunki do niezaleznego, obiektywnego 1 efektywnego
prowadzenia audytu wewnetrznego.
2. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy wymagane dokumenty oraz udzieli wyczerpujacych
informacji 1 wyjasnien niezbednych do wykonania ustugi.
3. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy na biezaco informacji o przebiegu i realizacji
audytu wewnetrznego.

§6.

1. Wykonawca bedzie wykonywal czynno$ci niezbedne do realizacji ustugi w audytowanych

jednostkach na podstawie upowaznienia wydanego przez Wojta.

2. Wykonawca, w zakresie niezbednym do wykonania ustugi, ma prawo do:

1) wgladu do wszelkich dokumentdw, informacji i danych oraz do innych materiatow zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych noénikach danych, jak
rowniez do sporzadzania ich kopii, odpisow, wyciggow, zestawien lub wydrukow, z
zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej;

2) dostepu do obiektéw i pomieszczen audytowanej jednostki;

3) zadania od pracownikow jednostki wyjasnien i informacji, a takze potwierdzenia kopii,
odpisow, wyciagdw, zestawien lub wydrukow.

3. Dokumenty otrzymane na potrzeby wykonania ustugi beda chronione przez Wykonawce przed

dostepem 0sOb  trzecich, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub

zniszczeniem.

4. W celu zapewniania dost¢pnosci, ochrony przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,

uszkodzeniem lub zniszczeniem dokumentow i danych wytworzonych dla celéw prowadzenia

audytu Zamawiajacy i Wykonawca beda przesytac tylko w formie przesyltki poleconej, natomiast

w wersji elektronicznej Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania m.in.:



1) zasilaczy awaryjnych UPS zabezpieczajgc przed utratg dokumentéw i danych, spowodowang
awarig zasilania lub zakldceniami w sieci zasilajacej;

2) w celu ochrony przed wirusami komputerowymi korzystania z aktualnego programu
antywirusowego;

3) zabezpieczenia zespotdw komputerowych hastem (uzytkownicy majg obowigzek zmieniaé
swoje haslo nie rzadziej niz raz na 30 dni);

4) zabezpieczenia skrzynek poczty elektronicznej hastem.

5. Dokumenty w formie papierowej beda przechowywane przez Wykonawce w pomieszczeniu w

szafie, zamykanymi na klucz.

6. Forma dokumentow, o ktérych mowa powyzej, obejmuje zardwno postac papierowa jak i postac

elektroniczng.

7. Dopuszcza si¢ przekazywanie dokumentéw i informacji za pomocg poczty elektroniczne;.

8. W ciggu 30 dni po zakonczeniu umowy Wykonawca wszelka wytworzong dokumentacje

przekaze Zamawiajacemu.

§7.

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania tajemnicy zawodowej i do nieprzekazywania
osobom trzecim zadnych informacji dotyczacych Zamawiajacego badz jakichkolwiek informacji
ujawnionych w zwigzku z wykonaniem umowy, z zastrzezeniem przypadku, gdy udostepnienie
takich informacji wymagane jest przez przepisy prawa.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia petnej poufnosci wszelkich otrzymywanych 1
przetwarzanych danych. Zobowigzanie do zachowania poufno$ci nie ma ograniczen czasowych i
nie wygasa po rozwigzaniu umowy.

§8.
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia akt audytu wewnetrznego.
2. Akta audytu stanowig wlasno$§¢ Zamawiajacego i po wykonaniu ustugi winny by¢ mu
przekazane w terminie do 30 dni od daty zakonczenia umowy.

§0.
1. Za wykonanie ustugi Wykonawcy przystuguje faczne ryczaltowe wynagrodzenie w wysokosci
.............. netto (stownie: ...............) + VAT .......... zl, kwota brutto .............. zt (stownie: ..............).

W przypadku zmiany stawki VAT wynagrodzenie zostanie skorygowane o nowa stawke VAT.
Powyzsza korekta nie stanowi zmian postanowien umowy.

Faktury wystawiane za pomocg Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) przez dostawcow na
rzecz nabywcy Gmina So$no nalezy obowigzkowo wystawi¢ wedlug wzoru:

Nabywca — (JST w elemencie Podmiot2)

Gmina So$no,

ul. Nowa 1,

89-412 Sosno,

NIP: 5611501604 (w tym warto$¢ ,,1” w polu znacznikowym JST)

Odbiorca — dane jednostki podrzednej (organizacyjnej) JST (w elemencie Podmiot3)
Urzad Gminy So$no

ul. Nowa 1

89-412 Sosno

NIP 5581374198 oraz wypetnione pole Rola —,,8”- JST odbiorca.

NIP jednostki podrzednej kieruje w KSeF fakture do wlasciwego odbiorcy.



2. Wyptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy
wskazany na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury
przez Zamawiajacego. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Wynagrodzenie moze by¢ pomniejszone o kary umowne wynikajace z umowy.

§ 10.
1. Strony ponoszg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzah na
nizej opisanych zasadach, przy czym podstawa do naliczania kar umownych jest wynagrodzenie
brutto, okreslone w § 10 ust. 1 niniejszej umowy.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w przypadku:
1) opodznienia w realizacji umowy w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, za kazdy dzien
opdznienia;
2) niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto;
3) odstgpienia od umowy przez strong z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w
wysokosci 10% wynagrodzenia brutto.
3. Jezeli szkoda, ktora poniesie Zamawiajacy, przewyzszy wysoko$¢ kar umownych, Zamawiajacy
moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogoélnych.
4. Wykonawca wyraza zgod¢ na dokonanie potracenia ewentualnych kar umownych z kwoty
naleznego wynagrodzenia.

§11.
1. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w sytuacji dziatania Wykonawcy niezgodnie z prawem
lub niewywigzywania si¢ z warunkoéw umowy, w szczegolnosci:
1) niezachowania przez Wykonawce terminéw okreslonych w § 2 ust. 2 umowy;
2) zaprzestania prowadzenia dziatalnoéci przez Wykonawce lub wszczecia wobec niego
postepowania likwidacyjnego;
3) nieswiadczenia lub nienalezytego $wiadczenia ustugi objetej niniejszg umowa lub
niestosowania si¢ do uwag Zamawiajacego.
2. Dopuszcza si¢ rozwigzanie umowy w kazdym czasie, za pisemnym porozumieniem
Zamawiajacego i Wykonawcy. Rozwigzanie wymaga zachowania formy pisemne;.

812.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§13.
Strony podaja jako adresy do korespondencji adresy wskazane we wstgpie do niniejszej umowy.
Kazda ze stron zobowigzana jest do pisemnego powiadomienia drugiej strony o zmianie adresu.
W przypadku zaniechania zawiadomienia skuteczne jest skierowanie o$wiadczenia na ostatni
znany drugiej stronie adres.

§14.
Wszelkie zmiany niniejszej] umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§15.
W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
inne przepisy powszechnie obowigzujace, wlasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.



§ 16.
W przypadku ewentualnych sporéw, mogacych wynikng¢ na tle wykonywania niniejszej umowy,
sadem wlasciwym dla ich rozstrzygania bedzie sad wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

§17.

Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej i podpisana za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. Dniem zawarcia umowy jest dzien dodania ostatniego podpisu elektronicznego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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