UCHWALA NR XXVI1/229/02
RADY GMINY SOSNO

z dnia 10 pazdziernika 2002 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy So$no

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

Rada Gminy uchwala,
co nastepuje:

§ 1. Uchwali¢ Statut Gminy So$no stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr XVIII/80/96 Rady Gminy w So$nie z dnia 22 sierpnia 1996 r.
w sprawie Statutu Gminy So$no (Dz. Urz. wojewddztwa bydgoskiego z 1996 1. Nr 48, poz. 170).

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po 14 dniach od daty ogloszenia jej w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego.
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XX VI11/229/02
Rady Gminy Sos$no
z dnia 10 pazdziernika 2002 r.

Statut Gminy So$no

Rozdzial I
Postanowienia ogolne.

§1.1.1 Gming Soéno zwang, dalej ,,Gming" stanowig z mocy prawa mieszkancy terytorium
o powierzchni 16.276 ha objegtego granicami ustalonymi w ramach podziatu administracyjnego
Panstwa, ktore przedstawia mapa stanowigca zatacznik Nr 1 do statutu.

2. Organami Gminy Sosno sag Rada Gminy Sos$no i Wojt Gminy Sosno.
3. Siedziba. organow Gminy jest miejscowos¢ Sosno.
§ 2. 1. Gmina posiada osobowos$¢ prawna, a jej samodzielnos¢ podlega ochronie sadowe;.

2. Gmina jest wlascicielem mienia gminnego przejetego i nabytego z mocy prawa oraz w wyniku
obrotu cywilnoprawnego i innych czynnosci prawnych.

3. Gmina moze by¢ takze uzytkownikiem innego mienia na zasadach prawem okreslonych.

§ 3. 1. Pieczecig urzgdowych Gminy So$no jest piecze¢ okragta o Srednicy 36 mm z wizerunkiem
godta Rzeczypospolitej Polskiej oraz z napisem w otoku ,,Gmina Sosno".

2. Sposob stosowania pieczgci okreslajg. odrebne przepisy.
§ 4. Uzyte w niniejszym statucie sformutowania oznaczaja:
1) Gmina — Gming So$no, tj. wspdlnote samorzadowa mieszkancow oraz terytorium Gminy,
2) Rada - Rade Gminy Sos$no,
3) Przewodniczacy- Przewodniczacego Rady Gminy So$no,
4) Wojt - Wojta Gminy So$no,
5) Urzad - Urzad Gminy So$no,
6) Skarbnik - Skarbnika Gminy Sos$no,
7) Sekretarz - Sekretarza Gminy Sosno.

8) ogloszenie w sposodb zwyczajowo przyjety — ogloszenie w formie obwieszczen wywieszone na
soleckich tablicach ogloszen oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy So$no,

9) sotectwo — jednostke pomocniczg Gminy.
Rozdzial I1.
Jednostki pomocnicze Gminy.

§ 5. W granicach Gminy moga by¢ wyodrebnione sotectwa, ktére sa jednostkami pomocniczymi
Gminy. Wykaz utworzonych w Gminie jednostek pomocniczych prowadzi Wojt.

§ 6. 1. Rada tworzy, laczy, dzieli oraz znosi sotectwa z wlasnej inicjatywy po przeprowadzeniu
konsultacji z mieszkancami lub z inicjatywy mieszkancow, uwzgledniajac naturalne uwarunkowania
przestrzenne, historyczne 1iistniejace wiezi migdzy mieszkancami oraz dgzac do optymalnego
zabezpieczenia potrzeb mieszkancow.
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2. Konsultacje odbywaja si¢ w formie zglaszania wnioskéw iopinii do projektu uchwaly,
ogloszonego w sposob zwyczajowo przyjety oraz w lokalnej prasie. Termin zglaszania wnioskow
1 opinii uptywa po 14 dniach od ogloszenia projektu uchwaty.

3. O wynikach konsultacji informuje si¢ mieszkancéw na zebraniu danego sotectwa oraz w drodze
komunikatu podanego do publicznej wiadomosci w sposdb, o ktorym mowa wust. 2. Wyniki
konsultacji majg charakter opiniodawczy dla Rady.

§ 7. 1. Zgloszenie inicjatywy utworzenia, polaczenia, podzielenia oraz zniesienia solectwa przez
mieszkancow wymaga formy pisemnej . Zgloszenie powinno by¢ podpisane przez co najmniej 20
mieszkancow Gminy, ktorzy w dniu zgtoszenia wniosku posiadaja prawo wybierania do Rady.

2. Mieszkancy moga powota¢ komitet inicjatywny w sktadzie 3 osob, ktorego zadaniem bedzie
przedstawienie organom Gminy udokumentowanych wnioskow dotyczacych inicjatywy, o ktorej
mowa w ust. 1.

§ 8. 1. Jednostki pomocnicze prowadza dziatalno$§¢ na podstawie swojego statutu, ktory uchwala
Rada po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami. 2. Statut jednostki pomocniczej okresla
w szczegolnoscei:

1) nazwe, obszar i siedzib¢ jednostki pomocniczej,

2) zasady i tryb wyborow organow jednostki pomocniczej,

3) organizacje i zadania organow jednostki pomocnicze;j,

4) zakres zadan przekazywanych jednostce pomocniczej przez Gming oraz sposob ich realizacji,
5) zasady prowadzenia gospodarki finansowej,

6) zasady wykorzystania mienia przekazanego jednostce pomocniczej przez Gming.

7) zakres 1iformy kontroli oraz nadzoru organow gminy nad dzialalnoscia organdéw jednostki
pomocnicze;j.

§ 9. 1. Jednostka pomocnicza dysponuje funduszem wydzielonym corocznie w
budzecie Gminy, ktérego wysokos¢ okreslana jest w uchwale Rady.

2. Jednostka pomocnicza nie tworzy wtasnego budzetu, jej dochody i wydatki objete sa budzetem
Gminy.

3. Srodki finansowe jednostki pomocniczej przeznaczone sa na cele okreslone wjej planie
finansowo - rzeczowym, uchwalanym corocznie przez wlasciwy organ tej jednostki (zebranie
wiejskie), zatwierdzanym przez Rade i stanowigcym integralng cz¢s¢ budzetu Gminy.

4. Obstuge gospodarki finansowej jednostki pomocniczej zapewnia Wojt.~
Rozdzial I11.
Zadania i zakres dzialania Gminy.

§ 10. 1. Zadaniem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty lokalnej, tworzenie
warunkow dla racjonalnego i harmonijnego jej rozwoju oraz warunkéw dla pelnego uczestnictwa
obywateli w zyciu tej wspdlnoty.

2. W celu zaspokajania zbiorowych potrzeb mieszkancow Gmina realizuje zadania wlasne,
zlecone ustawami zadania administracji rzadowe;j, a takze zadania przejete od administracji rzadowe;j
i samorzadowej w drodze porozumienia.

3. Zadania zlecone lub przejete od administracji rzadowej i samorzadowej, Gmina wykonuje
w oparciu o srodki finansowe przekazane przez t¢ administracje.

4. Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym, nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow,
Gmina realizuje we wlasnym imieniu i na wlasna odpowiedzialnos¢.

5. Zadania wlasne Gminy obejmuja w szczegolnosci sprawy:

1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony S$rodowiska iprzyrody oraz
gospodarki wodnej,
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2) gminnych droég, ulic, mostow, placow oraz organizacji ruchu drogowego,

3) wodociagéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, oczyszczania iusuwania $ciekow gminnych,
utrzymania czysto$ci iporzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania
odpadow komunalnych, zaopatrzenia w energi¢ elektryczna, cieplna i gaz,

4) lokalnego transportu zbiorowego,

5) ochrony zdrowia,

6) pomocy spolecznej, w tym osrodkow i zaktadow opiekunczych,
7) gminnego budownictwa mieszkaniowego,

8) edukacji publicznej, w tym szkdél podstawowych, gimnazjow, przedszkoli iinnych placéwek
o$wiatowo - wychowawczych,

9) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych placowek upowszechniania kultury,

10) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenow rekreacyjnych i urzadzen sportowych,
11) targowisk,

12) zieleni gminnej i zadrzewien,

13) cmentarzy gminnych,

14) porzadku publicznego ibezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
1 przeciwpowodziowej,

15) utrzymanie gminnych obiektow 1iurzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych,

16) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej
i prawnej,
17) profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych,

18) wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi oraz wspierania iupowszechniania idei
samorzadowej,

19) promocji Gminy,

20) wspotpracy ze spoleczno$ciami lokalnymi iregionalnymi innych panstw, w ramach
obowigzujgcego prawa.

§11. 1. W celu wykonywania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, w tym
przedsigbiorstwa i zawiera¢ umowy z innymi podmiotami, takze z organizacjami pozarzadowymi.

2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych prowadzi Wojt.

3.0rganizacj¢ i funkcjonowanie jednostek organizacyjnych regulujg statuty iregulaminy
organizacyjne.

4. Statuty z zastrzezeniem ust. 6 nadaje Rada. Statut jednostki organizacyjnej okresla miedzy
innymi: nazwe, zakres dziatania, siedzibg, wyposazenie jej w majatek trwaly oraz zakres uprawnien
dotyczacych rozporzadzania tym majatkiem.

5. Regulaminy organizacyjne ustala kierownik jednostki po zasiegnieciu opinii Wdjta, z wyjatkiem
regulaminu, o ktérym mowa w § 46 ust. 2. 6.Nadawanie statutdéw iinnych aktow o charakterze
organizacyjnym przedszkolom oraz szkolom reguluja odrgbne przepisy.

§ 12. 1. Wykonywanie zadan publicznych przekraczajagcych mozliwosci Gminy nastgpuje
w drodze wspoéldziatania migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym poprzez zawarcie
porozumienia komunalnego lub przystgpienie do zwigzku jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Gmina moze zawrze¢ porozumienie z inng gming, w celu powierzenia jej okreslonych przez nig
zadan publicznych.

3. O zawarciu porozumienia oraz o przystapieniu do zwigzku, o ktorych mowa w ust. 11 2, Rada
wyraza zgod¢ w formie uchwaty.
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§ 13. Gmina moze zgodnie zprawem o stowarzyszeniach tworzy¢ badz przystepowaé do
istniejacych stowarzyszen.

Rozdzial IV.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw gminy.

§ 14. 1. Wiadza w Gminie nalezy do mieszkancow, ktorzy podejmuja rozstrzygnigcia
w glosowaniu powszechnym lub za posrednictwem organéw Gminy.

2. Rozstrzygnigcia w glosowaniu powszechnym podejmowane sg poprzez wybory radnych i Wojta
oraz referendum w sprawach odwolania organdow Gminy przed uplywem kadencji,
samoopodatkowania mieszkancow na cele publiczne oraz w innych waznych sprawach dla Gminy.

3. Zasady 1 tryb przeprowadzania referendum gminnego okresla ustawa.

§15.1.1 Rada jest organem stanowigcym ikontrolnym Gminy, z wylaczeniem spraw
rozstrzyganych przez mieszkancéw w drodze referendum.

2. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.
§ 16. Organy Gminy wykonujg swoje zadania przy pomocy Urzedu.

§ 17. Dzialalno$¢ organow Gminy jest jawna. Ograniczenia jawno$ci moga wynika¢ wylgcznie
Z ustaw.

§ 18. 1. Obywatelom udostgpnia si¢ nastgpujace rodzaje dokumentdw:
1) protokoty z sesji Rady,
2) protokoty z posiedzen komisji Rady, w tym komisji rewizyjne;j,
3) rejestr uchwat Rady,
4) rejestr zarzadzen Wojta,
5) rejestr wnioskow i opinii komisji Rady,
6) rejestr interpelacji i wnioskow radnych.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 podlegaja udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz statutem.

§ 19. Dokumenty z zakresu dzialania Rady ijej komisji udostepnia si¢ w biurze Rady,
a dokumenty z zakresu dzialania Woéjta na stanowisku pracy ds. organizacyjnych i osobowych Urzedu,
w dniach pracy Urzgdu - w godzinach przyjmowania interesantow.

§ 20. 1. Z dokumentéw wymienionych w § 18 ust. 1 obywatele moga sporzadzac¢ notatki, odpisy
1 wyciagi, fotografowac je lub kopiowac.

2. Realizacja uprawnien okreslonych wust. 1 moze si¢ odbywa¢ wylgcznie w Urzgdzie oraz
w asyscie pracownika Urzedu.

§ 21. Obywatele moga zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych przez siebie wyciggow
z dokumentéw okreslonych w § 18 ust. 1, ich fotografii oraz kopii po uiszczeniu wymaganych
przepisami prawa opfat.

§ 22. Uprawnienia okreslone w § 18 - 21 nie znajduja zastosowania:

1) w przypadku podjecia przez Rade lub komisje Rady uchwaty o wytaczeniu jawnosci, przy czym,
ograniczenia jawno$ci moga wynika¢ wylacznie z ustaw,

2) do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile ustawa nie stanowi inaczej niz
art. 73 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Rada
§ 23. 1. Rade¢ wybieraja mieszkancy Gminy na zasadach okreslonych w ustawie.
2. Rada sktada si¢ z 15 radnych.

3. Kadencja Rady trwa 4 lata, liczac od dnia wyborow.
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§ 24. Rada okresla organizacje wewngtrzng oraz podstawowe kierunki dzialania Gminy.

§ 25..1. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego ijednego Wiceprzewodniczacego
bezwzgledng wickszoscig gloséw, w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady
w glosowaniu tajnym.

2. Funkcji Przewodniczacego i1 Wiceprzewodniczacego nie mozna laczy¢ z funkcja czlonka
komisji rewizyjnej Rady.

3. Odwotanie Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady nastgpuje w trybie okreSlonym
w ust. 1, na wniosek co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady.

§ 26. 1. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego w miare potrzeby, nie
rzadziej niz raz na kwartat.

2. Przewodniczacy zobowigzany jest zwota¢ sesje na wniosek Wojta lub grupy radnych,
stanowigcych co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, w ciagu 7 dni od daty zlozenia wniosku.

3. Sesje Rady sa jawne poza przypadkami przewidzianymi w ustawie.
§ 27. 1. Rada podejmuje rozstrzygnigcia w formie uchwat.

2. Uchwaly Rady zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow w gltosowaniu jawnym przez podniesienie
reki, w obecno$ci co najmniej polowy ustawowego sktadu organu, chyba ze ustawowe przepisy
szczegolne stanowig inaczej .

3. Inicjatywa uchwalodawcza przystuguje Wojtowi, poszczegélnym komisjom Rady oraz grupie
co najmniej 4 radnych, chyba ze przepisy prawa stanowia inacze;j .

4. Oprocz uchwat, Rada moze wyrazi¢ swojg wolg poprzez wydawanie opinii, apeli, oSwiadczen
i postanowien.

§ 28. 1. Do wiasciwosci Rady naleza wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania Gminy
o ile ustawy nie stanowig inacze;j.

2. Do wylacznej wlasciwosci Rady nalezy:
1) uchwalanie statutu Gminy,

2) ustalanie wynagrodzenia Wojta, stanowienie o kierunkach jego dzialania oraz przyjmowanie
sprawozdan z jego dziatalnosci,

3) powolanie i odwotanie Sekretarza i Skarbnika na wniosek Wojta,

4) uchwalanie budzetu Gminy, przyjmowanie sprawozdania z wykonania budzetu oraz
podejmowanie uchwat w sprawie udzielania lub nieudzielania absolutorium Wojtowi z tego
tytuhu,

5) uchwalanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
6) uchwalanie programéw gospodarczych,

7) ustalanie zakresu dziatania jednostek pomocniczych, zasad przekazywania im sktadnikow mienia
do korzystania oraz $srodkow budzetowych na realizacj¢ zadan,

8) podejmowanie uchwal w sprawach podatkow ioptat w granicach okreslonych w odrgbnych
ustawach,

9) podejmowanie uchwat w sprawach majgtkowych ~ Gminy przekraczajacych zakres zwyklego
zarzadu, dotyczacych:

a) nabycia, zbycia i obcigzania nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu na
okres dluzszy niz trzy lata o ile ustawy szczegdlne nie stanowig inaczej,

b) emitowania obligacji oraz okre$lania zasad ich zbywania i wykupu przez Wojta,
¢) zaciggania dtugoterminowych pozyczek i kredytow,

d) ustalania maksymalnej wysokosci pozyczek ikredytow zacigganych przez Wojta w roku
budzetowym,
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¢) zobowiazan w zakresie podejmowania inwestycji 1 remontdw o warto$ci przekraczajacej granice
ustalona corocznie przez Radg,

f) tworzenia i przystepowania do spoétek i spotdzielni oraz rozwigzywania i wystepowania z nich,
g) okreslania zasad wnoszenia, cofania i zbywania udziatoéw i akcji przez Wojta,

h) tworzenia, likwidacji i reorganizacji przedsigbiorstw, zaktadow iinnych gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek,

i) ustalania maksymalnej wysokoséci pozyczek iporgczen udzielanych przez Wojta w roku
budzetowym,

10) okreslanie wysokosci sumy, do ktorej Wojt moze samodzielnie zacigga¢ zobowigzania lub
stosowaé porgczenia,

11) podejmowanie uchwal w sprawie przyjecia zadan zzakresu administracji rzadowej
i samorzadowej,

12) podejmowanie uchwat w sprawach wspoéldziatania z innymi gminami oraz wydzielanie na ten cel
odpowiedniego majatku,

13) podejmowanie uchwal w sprawach: herbu Gminy, nazw ulic iplacow publicznych oraz
wznoszenia pomnikow,

14) nadawanie honorowego obywatelstwa Gminy,

15) stanowienie aktow prawa miejscowego obowigzujacych na obszarze Gminy w granicach
ustawowego upowaznienia,

16) stanowienie w innych sprawach zastrzezonych ustawami do kompetencji rady gminy.

§ 29. 1. Szczegélowa organizacje wewnetrznych oraz tryb pracy Rady okresla jej regulamin,
stanowiacy zatacznik Nr 2 do statutu.

2. Obstugg techniczno - organizacyjna Rady sprawuje Urzad.

§ 30. 1. Rada kontroluje dziatalno§¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych i w tym celu powotuje komisje rewizyjna.

2. W sklad komisji rewizyjnej wchodza radni, wtym przedstawiciele wszystkich klubow,
z wyjatkiem Przewodniczacego i jego Zastepcy.

3. Cztonek komisji rewizyjnej podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli, jezeli przedmiot kontroli
moze dotyczy¢ jego praw i obowigzkow albo jego matzonka, krewnych lub powinowatych; moze by¢
rowniez wytaczony z udziatu w kontroli, jezeli zachodza okolicznosci mogace wywota¢ watpliwosci
co do jego bezstronnosci.

4. Decyzje o wylaczeniu cztonka komisji z czynnosci, o ktérych mowa

w ust. 3 podejmuje przewodniczacy komisji, natomiast o wylaczeniu przewodniczacego komisji
decyduje Przewodniczacy Rady.

§ 31. 1. Komisja rewizyjna sprawdza iopiniuje wykonanie budzetu Gminy oraz wystepuje
z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wojtowi. Wniosek
w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu przez regionalng izbg obrachunkowa

2. Komisja rewizyjna wykonuje inne zadania zlecone przez Rade w zakresie kontroli. Uprawnienie
to nie narusza uprawnien kontrolnych innych komisji Rady.

3. Organizacje¢ itryb pracy komisji rewizyjnej okresla regulamin komisji rewizyjnej Rady
stanowigcy zatacznik Nr 3 do statutu.

§ 32. 1. Wewngtrznymi organami Rady sa komisje Rady.

2. Komisje podlegaja, Radzie, ktorej przedktadaja na poczatku roku kalendarzowego plan pracy
oraz sprawozdania z dziatalnos$ci przynajmniej raz na kwartat.

§ 33. 1. Rada powoluje ze swojego grona stale idorazne komisje . Wykaz komisji prowadzi
Przewodniczacy.
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2. Liczbe cztonkéw komisji, jej sktad osobowy oraz szczegdtowy zakres dziatania Rada okresla
w odrebnej uchwale.

3. Przewodniczacych komisji wybiera Rada. Komisje pracuja wedtlug ustalonych przez siebie
regulaminéw z zastrzezeniem § 32 ust. 3.

§ 34. Do zadan statych komisji Rady nalezy:

1) opiniowanie projektow uchwat Rady oraz sprawowanie kontroli nad ich wykonaniem w zakresie
kompetencji komisji,

2) wystepowanie z inicjatywa uchwalodawcza,

3) opiniowanie 1irozpatrywanie spraw przekazywanych komisji przez Rade oraz spraw
przedktadanych przez cztonkow komisji i obywateli,

4) przyjmowanie wnioskow mieszkancow w zakresie kompetencji komisji.
§ 35. 1. Rada moze powota¢ komisje dorazne do realizacji okreslonych zadan.

2. Sktad osobowy oraz zakres dziatania i kompetencje komisji doraznych okresla Rada w uchwale
o ich powotaniu.

§ 36. 1. Radny jest reprezentantem wyborcow w Radzie, utrzymuje stala wi¢z z mieszkancami
oraz ich organizacjami, przyjmuje zglaszane wnioski i postulaty oraz przedstawia je odpowiednim
organom Gminy do rozpatrzenia.

2. Przed przystagpieniem do wykonywania mandatu radni skladajg S$lubowanie: ,,Wierny
Konstytucji i prawu Rzeczypospolitej Polskiej, slubuje uroczyscie obowigzki radnego sprawowac
godnie, rzetelnie i uczciwie, majac na wzgledzie dobro mojej gminy i jej mieszkafncow". Slubowanie
moze by¢ zlozone z dodaniem zdania: ,,Tak mi dopomoéz Bog".

§ 37. Radni moga tworzy¢ kluby radnych. Klub radnych moze powsta¢ jezeli zglosi do niego
akces co najmniej 4 radnych. Kluby prowadza swoja dziatalnos¢ w oparciu o zasady ustalone
W niniejszym statucie oraz w oparciu o wlasny regulamin uchwalony przez klub.

§ 38. Poza obowigzkami i uprawnieniami okreslonymi w ustawie radny moze:

1) domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady Rady spraw wynikajacych z postulatéw i wnioskdéw
wyborcow,

2) podejmowa¢ dziatania i sktada¢ wnioski w organach i jednostkach organizacyjnych na terenie
Gminy,

3) zada¢ pomocy Wojta iUrzedu w sprawach wynikajacych z dziatalno$ci radnego, aw
szczegblnosci informacji o planach 1irealizacji zadan budzetowo - gospodarczych, wydanych

rozstrzygnigciach idecyzjach dotyczacych mieszkancow, atakze okazania dokumentow
znajdujacych si¢ w posiadaniu Urzedu, jezeli prawo tego nie zabrania.

§ 39. Radny jest obowigzany bra¢ udziat w pracach Rady ijej organdow oraz innych instytucji
samorzadowych, do ktorych zostat wybrany lub desygnowany.

§40. Za wudzial wpracach Rady oraz w posiedzeniach komisji — radnemu oraz
przewodniczagcemu organu jednostki pomocniczej przystuguja diety izwrot kosztdw podrozy
sluzbowej, wedlug zasad okreslonych w stosownych rozporzadzeniach oraz odrgbnych uchwatach
Rady.

§ 41. Radni korzystaja z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.
Wajt

§ 42. 1. Wojta wybieraja mieszkancy Gminy na zasadach okreslonych w ustawie.

2. Zastepce Wojta powotuje i odwotuje Wojt w drodze zarzadzenia.

§ 43. 1. Uchwata Rady o nicudzieleniu Wojtowi absolutorium jest rownoznaczna z podjeciem
inicjatywy przeprowadzenia referendum w sprawie jego odwotania.

Id: 4FEF5D23-CDB1-4E9A-99B1-17101FD27B1C. Uchwalony Strona 7



2. Rada moze podja¢ uchwale o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwotania Wojta z innej
przyczyny niz wymieniona w ust. 1 jedynie na wniosek co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady.

§ 44. Odwotanie Wojta nastepuje w trybie okreslonym ustawg.

§ 45. 1. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem sktada jednoosobowo
Wojt albo dziatajacy na podstawie jego upowaznienia zastgpca Wojta samodzielnie lub wraz z inna
osoba upowazniong przez Woijta.

2.Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pieni¢znych, do jej
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.

§ 46. 1. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu.

2. Organizacj¢ 1izasady funkcjonowania Urzgdu okresla regulamin organizacyjny Urzedu,
nadawany przez Wojta w drodze zarzadzenia.

§ 47. Wojt wykonuje uchwaty Rady izadania Gminy okre§lone przepisami prawa i statutu
Gminy.

§ 48. 1. Do zadan Wjta nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowywanie projektow uchwat Rady,

2) okreslanie sposobu wykonania uchwal, chyba ze Rada to uprawnienie wykonata lub zastrzegta dla
siebie,

3) gospodarowanie mieniem gminnym,

4) przygotowanie projektu budzetu Gminy,

5) wykonanie budzetu,

6) zatrudnianie i zwalnianie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,

7) wykonywanie zadan zleconych zzakresu administracji rzadowej oraz samorzadowej
wynikajacych z ustaw i porozumien zawartych przez Gming,

8) przedktadanie wnioskdéw o zwotanie sesji Rady,
9) przedktadanie Radzie sprawozdan z dziatalno$ci finansowej Gminy,
10) wspotdziatanie w interesie Gminy z instytucjami znajdujacymi si¢ na jej terenie,

11) wydawanie w naglych wypadkach zarzadzen porzadkowych, ktére podlegaja zatwierdzeniu na
najblizszej sesji Rady,

12) udzielanie kierownikom jednostek organizacyjnych pozostajacych w strukturze Gminy
pelnomocnictwa do zarzadzania mieniem tych jednostek,

13) informowanie mieszkancéw gminy o zatozeniach projektu budzetu, kierunkach polityki
spotecznej, gospodarczej oraz wykorzystaniu srodkow budzetowych,

14) prowadzenie spraw w zakresie zwyklego zarzadu majatkiem Gminy, zacigganie zobowigzan
finansowych do wysokosci ustalonej przez Rade,

15) ustalanie zakresu spraw Gminy, ktorych prowadzenie w swoim imieniu chce powierzy¢ Zastepcy
Wojta lub Sekretarzowi.

2. W realizacji zadan wtasnych Gminy, Wojt podlega wytacznie Radzie.
§ 49. 1. Wojt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje Gming na zewnatrz.

2. Wojt wykonuje zadania wynikajgce zustawy o samorzadzie gminnym oraz innych ustaw
okreslajacych jego status.

3. Szczegdtowe kompetencje izadania Wojta okreslone sg w regulaminie organizacyjnym
Urzedu.

§ 50. 1. Wojt przyjmuje interesantow w ustalonych w regulaminie organizacyjnym Urzgdu dniach
i godzinach.
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2. Relacje Wojta z pracownikami Urzedu okresla regulamin organizacyjny Urzedu oraz regulamin
pracy Urzedu.

§ 51. Zastepca Wojta wykonuje swoje zadania powierzone mu przez Wojta. W razie nieobecnosci
lub niemoznosci petnienia przez Wojta obowiazkow, jego Zastepca sprawuje funkcje Woijta.

§ 52. Pracownikami samorzadowymi zatrudnionymi w Urzedzie sa osoby zatrudnione w ramach
stosunku pracy na podstawie:

1) wyboru - Woit,

2) powotania - zastgpca Wojta, Sekretarz i Skarbnik oraz Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego (jezeli
funkcji tej nie sprawuje Wojt) i jego Zastepca,

2) umowy o pracg - pozostali pracownicy.
§ 53. 1. Stosunek pracy z Wojtem nawigzuje i zmienia Rada w formie odrgbnej uchwaty.

2. Objecie obowiazkow Wojta nastepuje z chwilg zlozenia wobec Rady $lubowania nastgpujace;
tresci: ,,Obejmujac urzad Wojta Gminy uroczyscie Slubuje, ze dochowam wiernosci prawu,
a powierzony mi urzad sprawowaé bede tylko dla dobra publicznego i pomyslno$ci mieszkancow
Gminy".

Slubowanie moze by¢ ztozone z dodaniem zdania: ,,Tak mi dopom6z Bog".

3. Rada moze upowazni¢ Przewodniczacego do wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do Wojta - w ramach obowigzujacych przepisow prawa.

§ 54. 1. Kierownikiem Urzgdu jest Wojt, ktéry dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pracownikéw Urzedu oraz kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Stosunek pracy z pracownikami Urzedu i kierownikami gminnych jednostek organizacyjnych,
zatrudnionymi na podstawie powotania i umowy o pracg - nawigzuje Wojt.

§ 55. Przed podjeciem pracy pracownik zatrudniony na podstawie powotania sklada pisemne
slubowanie o nastepujacej tresci:

»dlubuje uroczyscie, ze na zajmowanym stanowisku bedg¢ shuzy¢ Panstwu i spotecznosci
lokalnej, przestrzega¢ porzadku prawnego i wykonywaé¢ sumiennie powierzone mi zadania".

§ 56. 1. Sekretarz organizuje pracg Urzegdu i jego sprawne funkcjonowanie oraz prowadzi sprawy
Gminy powierzone mu przez Woijta.

2. Skarbnik wykonuje funkcje glownego ksiggowego budzetu.

3. Szczegotowe zasady podzialu zadan ikompetencji kierownictwa Urzedu okresla regulamin
organizacyjny Urzedu.

Rozdzial V
Gospodarka finansowa Gminy.

§ 57. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie rocznego budzetu
Gminy.

2. Projekt budzetu przygotowuje Wojt uwzgledniajac przepisy ustaw dotyczacych finansow
publicznych.

3. Projekt budzetu wraz z informacja o stanie mienia gminnego i objasnieniami, Wojt przedktada
Radzie najpdzniej do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy iprzesyla projekt do
wiadomosci regionalnej izbie obrachunkowe;.

4. Budzet jest uchwalany do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy, nie pdzniej jednak niz
do 31 marca roku budzetowego. Jezeli planowane wydatki przekraczaja planowane dochody, wowczas
w uchwale budzetowej okresla sie zrodta pokrycia niedoboru budzetu.

5. Za prawidtowa gospodarke Gminy odpowiada Wojt.
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6. Gospodarka finansowa jest jawna. Wojt niezwlocznie oglasza uchwale budzetowa
i sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym dla aktéw prawa miejscowego oraz w sposob
ZWYCZajowo przyjety.

§ 58. 1. Procedure¢ uchwalania budzetu oraz rodzaj i szczegdélowo$¢ materialdow informacyjnych
towarzyszacych projektowi okresla Rada.

2. Do czasu uchwalenia budzetu, jednak nie po6zniej niz do dnia 31 marca roku budzetowego,
podstawg gospodarki budzetowej jest projekt budzetu Gminy przedtozony Radzie przez Wojta.

§ 59. Uprawnienia jakie przystuguja jednostce pomocniczej do prowadzenia gospodarki
finansowej w ramach budzetu Gminy, okre$la statut jednostki pomocniczej uchwalony odrgbna
uchwatg Rady.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe.

§ 60. 1. Uchwalanie izmiany statutu dokonuje Rada wdrodze uchwaly podjetej zwykla
wigkszos$cig glosow ustawowego sktadu Rady.

2.Rada powoluje komisje statutowa w celu opracowywania propozycji zmiany statutow
i regulaminéw, badz wprowadzania do nich poprawek.

§ 61. 1. Akty prawa miejscowego obowigzujace na obszarze Gminy oglaszane sg w wojewodzkim
dzienniku urzgdowym oraz w sposéb zwyczajowo przyjety; rowniez moga by¢ publikowane w prasie
lokalne;.

2. Urzad prowadzi zbior przepiséw gminnych dostepny do powszechnego wgladu.
§ 62. 1. Zasady prowadzenia dokumentacji pracy organow

reguluja odrgbne przepisy ,Instrukcja kancelaryjna" lub zarzadzenia wewngtrzne Wojta
w zakresie nie uregulowanym instrukcja.

2. Zasady obstugi interesantdéw przez organy Gminy, w szczegolnosci udzielanie informacji
urzgdowych, udostepnianie dziennikow urzedowych, zbioru przepisow gminnych okresla regulamin
organizacyjny Urzedu.

§ 63. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym statucie majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591, z p6zn.zm.) oraz
inne przepisy dotyczace dziatalnosci gmin.
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Zalacznik Nr 1
do Statutu Gminy So$no
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Zalacznik Nr 2
do Statutu Gminy So$no
z dnia 10 pazdziernika 2002 r.

REGULAMIN RADY GMINY W SOSNIE
I. Postanowienia ogo6lne.

§ 1. Regulamin ustalony na podstawie § 29 ust. 1 Statutu Gminy okre$la tryb dziatania Rady oraz
sposob obradowania na sesjach i podejmowanie uchwat.

§ 2. 1. Rada pracuje w trybie sesyjnym oraz na posiedzeniach statych i doraznych komisji Rady.
2. Komisje Rady dzialajg pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swej dziatalnosci.
I1. Sesje Rady.

§ 3. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego lub upowaznionego przez
niego Wiceprzewodniczacego.

§ 4. 1. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwotuje Przewodniczacy Rady poprzedniej kadencji
w ciggu 7 dni po ogloszeniu zbiorczych wynikow wyboréw dorad na  obszarze calego kraju.

2. Pierwsza sesje nowo wybranej Rady otwiera iprowadzi do czasu wyboru nowego
Przewodniczacego Rady — najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

3. Porzadek obrad pierwszej sesji powinien obejmowac nastepujace sprawy:
1) ztozenie §lubowania przez nowo wybranych radnych,
2) wybdr Przewodniczacego Rady,
3) wybdr Wiceprzewodniczacego Rady,
4) wybor przewodniczacych komisji statych,
5) poinformowanie Rady o stanie budzetu oraz innych waznych sprawach dla Gminy.

§ 5. 1. Podczas sesji Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do
jej kompetenciji.

2. Sesja Rady odbywa si¢ zwyczajowo podczas jednego posiedzenia. Jezeli zachodzi konieczno$¢
kontynuacji obrad, rozpatrywanie spraw moze by¢ przelotne na nast¢gpne posiedzenie.

3. Posiedzenie nie powinno trwa¢ dluzej nit 8 godzin. Po tym czasie kazdy radny moze zglosic
wniosek o przerwanie posiedzenia i przeniesienie dalszego ciggu sesji na inny termin.

§ 6. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne w ilosci potrzebnej do wykonania swych zadan, jednak nie
rzadziej niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje umieszczone w planach pracy Rady oraz nie przewidziane
w planie pracy, a zwolane przez Przewodniczacego z zachowaniem zasad okreslonych w § 9.

3. Plan pracy przygotowuje Przewodniczacy przy wspoédtudziale Wiceprzewodniczacego Rady
i przewodniczacych komisji statych iprzedstawia go Radzie do zaakceptowania na ostatniej sesji
w roku.

4. Rada moze w ciggu roku dokona¢ zmian i uzupetnien w rocznym planie pracy.

§ 7. Rada moze odbywaé sesje nadzwyczajne bez wzgledu na plan pracy, zwolywane przez
Przewodniczacego Rady na wniosek Wojta lub grupy radnych stanowiacej co najmniej 1/4
ustawowego sktadu Rady, w ciggu 7 dni od daty ztozenia wniosku.

II1. Przygotowanie sesji.
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§ 8. 1. Projekt porzadku obrad, miejsce, termin oraz godziny rozpoczgcia sesji ustala
Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Wojtem.

2. Przygotowanie materialow jak rowniez obstuge organizacyjno-techniczng zapewnia Urzad.

§ 9. 1. 0 terminie sesji zwyczajnej zawiadamia si¢ cztlonkéw Rady pisemnie co najmniej na 7 dni
przed terminem sesji.

2.0 terminie sesji poswieconej uchwaleniu budzetu, planéw spoteczno-gospodarczych oraz
rozpatrzeniu sprawozdan zich wykonania, zawiadamia si¢ cztonkow Rady co najmniej na 10 dni
przed terminem sesji.

3. W zawiadomieniu o sesji podaje si¢ miejsce, dzien, godziny rozpoczecia posiedzenia
oraz proponowany porzadek obrad.
4. Wraz z zawiadomieniem radnym dostarcza si¢ porzadek obrad i projekty uchwat.

5. Zawiadomienie o miejscu, terminie oraz problematyce obrad podaje si¢ do wiadomosci
mieszkancdéw co najmniej na 3 dni przed sesjg w sposoéb zwyczajowo przyjety.

6. W razie niedotrzymania terminu o ktorym mowa wust. 11 2 Rada moze podja¢ uchwale
o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez
radnego lub komisje tylko na poczatku obrad przed przyjeciem porzadku obrad.

§ 10. Przed kazda sesja Przewodniczacy ustala szczegotows liste 0so6b zaproszonych na sesje. ;

§ 11. W lokalu, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie nalezy zapewni¢ odpowiednie warunki obrad,
miejsca dla cztonkow Rady i Wojta, a takze w miarg¢ mozliwosci miejsca dla publicznosci.

IV. Zasady obradowania.
§ 12. 1. Obrady sesji sa jawne.
2. Wylaczenie jawnosci moze wynikaé tylko z ustaw.

§ 13. Posiedzenie sesji otwiera, prowadzi izamyka Przewodniczacy Rady, wrazie jego
nieobecnosci (lub gdy zachodzi potrzeba zastgpienia go w obradach) Wiceprzewodniczacy Rady.

§14. 1. W celu zapewnienia sprawniejszego przebiegu sesji Rada wybiera ze swego grona
sekretarza obrad.

2. Wyboru sekretarza obrad dokonuje si¢ zwykta wigkszoscig glosow w gltosowaniu jawnym.

3. Sekretarz nadzoruje prowadzenie protokotu obrad, a takze wykonuje inne czynnosci zlecone
w trakcie sesji przez Przewodniczacego.

§ 15. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuty
»otwieram sesj¢ Rady Gminy So$no".

2.Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza quorum, ktore stanowi co najmniej polowa
ustawowego sktadu Rady, a w razie jego braku wyznacza nowy termin posiedzenia i zamyka obrady.

§ 16. 1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy przedstawia do uchwalenia
porzadek obrad.

2. Z wnioskiem o uzupetnienie badz zmiane w projekcie porzadku obrad moze wystapi¢ radny,
Wojt lub jego Zastepca przed przyjeciem porzadku obrad.

3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku bezwzgledna wickszoscia gloséw ustawowego
sktadu Rady.

4. Po wykonaniu czynnosci wskazanych wust. 1- 3 Rada w glosowaniu jawnym przyjmuje
porzadek obrad sesji.

§ 17. W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji przewiduje sig:

1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji, z ktorego tresciag radni mieli mozliwo$¢ uprzednio si¢
zapoznaé, zgodnie z § 26 ust. 4 niniejszego regulaminu.
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2) zglaszanie interpelacji 1 wniosk6w przez radnych,

3) sprawozdanie Wojta z wykonania uchwat Rady i pracy Wojta w okresie miedzy sesjami,
4) sprawozdanie przewodniczacych komisji z pracy komisji mi¢dzy sesjami,

5) wolne wnioski i zapytania.

§ 18. 1. Interpelacje i1 wnioski sktada si¢ w istotnych sprawach wspdlnoty samorzadowej przy
czym powinny by¢ one sformutowane jasno i zwigzle.

2. Odpowiedzi na interpelacje wudziela Przewodniczacy Rady, Wojt, przewodniczacy
merytorycznych komisji, badZz wyznaczony przez Wéjta pracownik Urzedu.

3. W przypadku niemoznos$ci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi, wyjasnienie winno by¢
udzielone pisemnie w terminie 14 dniowym.

4. Interpelacje moga by¢ sktadane réwniez na pismie na r¢ce Przewodniczacego Rady w czasie
sesji. Odpowiedz na pisemng interpelacj¢ radnego winna by¢ udzielona rowniez w ciggu 14 dni.

5. Biuro Rady prowadzi ewidencje¢ zglaszanych interpelacji i wnioskow oraz czuwa nad ich
terminowym zalatwieniem.

6. Na wniosek radnego, Rada moze wlaczy¢ sprawe rozpatrzenia odpowiedzi na jego interpelacje
do porzadku obrad nastgpne;j ses;ji.

§ 19. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku otwierajac i
zamykajac dyskusje¢ nad kazdym z punktow.

2. W uzasadnionych wypadkach Przewodniczacy Rady moze dokonaé, za zgoda Rady, zmian
w kolejnosci poszczegolnych punktow porzadku obrad.

§ 20. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem izachowaniem porzadku
obrad.

2. W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystapieniu wyraznie odbiega od przedmiotu
obrad lub znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas,

Przewodniczacy Rady moze upomnie¢ go, a po dwukrotnym upomnieniu odebra¢ mu glos.

3. Jezeli wystapienie albo zachowanie radnego w sposob oczywisty zaktoca porzadek obrad, badz
uwlacza powadze sesji, Przewodniczacy przywoluje radnego ,,do porzadku", nakazujac odnotowanie
tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b zaproszonych na sesje.
§ 21. I. Przewodniczacy obrad udziela glosu na sesji wedtug kolejnosci zgloszen.

2. Przewodniczagcy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wnioskow
o charakterze formalnym, ktorych przedmiotem moga by¢ w szczegolno$ci sprawy:

1) stwierdzenia quorum,

2) wycofania okre$lonego tematu z porzadku obrad,

3) zakonczenia dyskusji i podjgcie uchwaty,

4) zamkniecia listy mowcow,

5) ustalenia czasu wystapienia dyskutantow,

6) przeliczenia gltosow,

7) zamknigcia listy kandydatow przy wyborach,

8) zgloszenia autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu,
9) przestrzegania regulaminu obrad,

10) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia.

3. Wnioski o charakterze formalnym przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie.
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4. Poza kolejnoscia zgloszen Przewodniczacy udziela glosu:

1) Wojtowi,

2) radcy prawnemu lub rzeczoznawcy w celu wyjasnienia watpliwosci w rozwazanej sprawie.
§ 22. 1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie sposrod publicznosci.

2. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktocaja porzadek obrad badz naruszajg
powage sesji.

§ 23. 1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia Przewodniczacy

moze przerwac obrady i jezeli nie moze zwota¢ quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej
samej sesji, z tym, ze uchwaty podjete do tego momentu zachowuja swoja moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili
obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

3. Radnym, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady sesji nie wyptaca si¢ diety.

§ 24. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesj¢ stowami: ,,zamykam sesje
Rady Gminy Sos$no".

2. Czas od chwili otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 25. Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zamknigciu sesji majg zastosowanie
ogo6lne przepisy porzadkowe wiasciwe dla danego miejsca.

§ 26. 1. Z kazdej sesji pracownik Urzedu sporzadza protokot, w ktérym musi by¢ odnotowany
przebieg obrad oraz podejmowane rozstrzygnigcia. Rejestracja obrad na tasmie magnetofonowej moze
stuzy¢ jako materiat pomocniczy do protokotu obrad.

2. Protokoét powinien zawierac:
1) numer, datg 1 miejsce posiedzenia,
2) nazwisko przewodniczacego i sekretarza obrad oraz protokolanta,
3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
4) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
5) zatwierdzony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, streszczenie przemowien idyskusji oraz teksty zgloszonych i przyjetych
wnioskow,

7) przebieg gtosowania z wyszczegdlnieniem liczy glosow ,,za", ,,przeciw" i ,,wstrzymuje si¢",
8) czas trwania sesji,
9) podpis przewodniczacego i sekretarza obrad oraz osoby sporzadzajacej protokot.

3. Do protokotu dotacza sig:

1) listg¢ obecnosci radnych oraz osob obligowanych na posiedzenie zurzedu (wraz z adnotacja
o ewentualnym powodzie nieobecnosci),

2) listg zaproszonych gosci,
3) liste podjetych przez Rade uchwat,
4) inne dokumenty ztozone na rgce Przewodniczacego w trakcie obrad.
4. Protokot wyktada si¢ do wgladu radnym w biurze Rady oraz na nast¢pnej ses;ji.

5. Radni moga zglaszaé poprawki i uzupehienia do protokotu w przerwie migdzy sesjami jednak
nie pdzniej niz na najblizszej sesji, na ktorej zglasza si¢ je jako wniosek formalny.
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6. W okresie migdzy sesjami - o uwzglednieniu poprawek i uzupetnien decyduje Przewodniczacy
po uprzednim wystuchaniu sekretarza obrad i protokolanta.

7. Protokoty numeruje si¢ cyframi arabskimi odpowiadajagcymi numerowi sesji w danej kadencji
i oznaczeniem roku kalendarzowego.

V. Tryb glosowania.
§ 27. 1. Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum.
2. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.
§ 28. 1. W glosowaniu jawnym radni gtosujg przez podniesienie reki.

2. W przypadku rownej liczby glosow ,,za" i,,przeciw" w glosowaniu jawnym przewodniczacy
obrad powtarza gltosowanie.

3. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad przy pomocy Wiceprzewodniczacego,
sekretarza obrad, a w razie potrzeby rowniez przy pomocy innych radnych.

4. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad.

§ 29. 1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana na sesji spos$rod radnych,
ktora wytania ze swego grona przewodniczacego tej komisji.

2. Rada kazdorazowo okre$la sposéb gltosowania, o ktorym mowa wust 1. W glosowaniu tym
radni korzystaja z kart ostemplowanych pieczeciag Rady.

3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania
i przeprowadza je odczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4. Po przeliczeniu gloséw komisja skrutacyjna sporzadza protokot. Przewodniczacy komisji
odczytuje protokot podajac wyniki glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokot z glosowania stanowig zatacznik do protokolu z sesji
Rady.

6. W przypadku rownej liczby glosow ,,za" i ,,przeciw” gtosowanie tajne powtarza si¢.

§ 30. W przypadku gdy Rada postanowi o podjeciu uchwaty w trybie glosowania imiennego,
przepisy § 29 stosuje si¢ odpowiednio. Na kartach do glosowania umieszcza si¢ nazwisko iimie
radnego.

§ 31. 1. Przewodniczacy obrad przed podaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza

zebranym proponowang tres¢ w taki sposob, aby jej redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie
budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktory
moze wykluczy¢ potrzeby glosowania nad pozostatymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru 0sob, przewodniczacy przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy 1 zarzadza wybory.

§ 32. 1. Uchwaly Rady podejmowane sg zwykta wigkszoscia glosow oddanych w obecnosci co
najmniej potowy ustawowego sktadu Rady, chyba, ze inny tryb ich podejmowania przewiduja
przepisy ustaw.

2. W razie, gdy wynik gtosowania budzi uzasadnione watpliwosci Rada moze dokona¢ reasumpcji
glosowania.

3. Wniosek, o ktorym mowa ust. 2 moze by¢ zgloszony wylgcznie na posiedzeniu, na ktorym
odbyto si¢ glosowanie.

4. Rada rozstrzyga o reasumpcji gtosowania na pisemny wniosek co najmniej 4 radnych.
VI. Uchwaty Rady.

1. Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat.
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2. Uchwaly sg odrgbnymi dokumentami z wyjatkiem rozstrzygnie¢ o charakterze proceduralnym,
ktére moga by¢ odnotowane w protokole sesji jako ,,zajecie stanowiska".

§ 34. 1. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposdéb czytelny izawieraé przede
wszystkim:

1) datg 1 tytut oraz kolejny numer,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) okreslenie organdw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty,

5) termin wejScia w zycie uchwaly, ewentualny czas obowigzywania.

2. W uchwalach podaje si¢ numer sesji(cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty (cyframi
arabskimi) oraz rok podje¢cia uchwaty.

3. Projekty uchwal Rady, opiniuja komisje Rady. Opinie komisji sg odczytywane na sesji Rady
przez przewodniczacego danej komisji.

4. W przypadku podjecia inicjatywy uchwalodawczej przez komisje, grupe radnych - Wojt wyraza
swoje stanowisko do projektu uchwaty.

§ 35. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy, ktoéry prowadzit sesje.

§ 36.1. Oryginaly uchwal ewidencjonowane sa w rejestrze uchwat iprzechowywane wraz
z protokotami z sesji w biurze Rady.

2. Odpisy uchwat (kopie) przekazywane sa Wojtowi do realizacji.

§ 37. 1. Wojt przedktada wojewodzie uchwaty Rady wciggu 7 dni od ich podjecia, natomiast
uchwaty dotyczace przepiséw porzadkowych — w ciggu dwoch dni od ich podjecia.

2. Na zasadach okreslonych w ust 1. Wojt przedktada regionalnej izbie obrachunkowej uchwate
budzetowa oraz uchwat¢ w sprawie absolutorium, a takze inne uchwaty objete zakresem nadzoru
regionalnej izby obrachunkowe;.

§ 38. 1. Radni majg obowigzek utrzymania stalej wi¢zi z mieszkancami Gminy przez:
1) informowanie mieszkancéw o stanie Gminy,
2) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady Rady,
3) propagowanie zamierzen i dokonan Rady,
4) informowanie mieszkancow o swojej dziatalnos$ci w Radzie,

5) przyjmowanie postulatow, wnioskoOw oraz skarg mieszkancow Gminy - o zalatwieniu lub
przyjetym trybie zalatwienia otrzymanego wniosku, postulatu lub skargi, radny winien
powiadomi¢ zainteresowanego w terminie 14 od ich otrzymania.

2. Radni potwierdzaja swoja obecnos$¢ na sesjach Rady, posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

3. Radny powinien w razie niemoznosci uczestniczenia w sesji, posiedzeniu komisji powiadamia
(o ile to mozliwe) z wyprzedzeniem o swojej nieobecno$ci, odpowiednio Przewodniczacego Rady,
przewodniczacego komisji lub biuro Rady.

§39.1. W przypadku wniosku pracodawcy, zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim
stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisje lub zespot dla szczegotowego zbadania wszystkich
okoliczno$ci sprawy.

2. Komisja lub zespot powotany w trybie ust. 1 przedklada swoje ustalenia i propozycje na pismie
Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada winna wyshlucha¢ radnego.
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§ 40. Podstawa do udzielenia radnemu przez pracodawce czasowego zwolnienia od pracy
zawodowej w trybie art. 25 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym jest zawiadomienie, zaproszenie lub
upowaznienie do wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu i charakteru zajec,
podpisane przez Przewodniczacego Rady lub osobg przez niego upowazniong

1. Do zadan Przewodniczacego nalezy organizowanie prac Rady oraz prowadzenie jej obrad.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy
Rady.

3. Przewodniczacy reprezentuje Rade na zewnatrz, zabiera glos w jej imieniu oraz reprezentuje na
oficjalnych spotkaniach i uroczystosciach.

4. Przewodniczacy odpowiada przed Rada w zakresie pelnienia swojej funkcji.
IX. Obstuga Rady.

§ 42. 1. Obsluge Rady, komisji i radnych zapewnia Urzad, a bezposrednia obsluge organizacyjno-
administracyjng biuro Rady.

2. Wojt razem z Przewodniczacym ustalajg zakres, zasady i sposob obstugi Rady, komisji oraz
radnych.

X. Wspolne sesje rad gmin.
§ 43. 1. Rada moze odbywac wspolne sesje z inng radg (radami).

2. Wspdlna sesja jest zwolywana przede wszystkim dla rozpatrzenia irozstrzygnigcia spraw
wspolnych dla danych terenow oraz z okazji uroczystosci.

3. Wspolng sesje organizujg przewodniczacy zainteresowanych rad oraz podpisuja zawiadomienia
0 sesji.

§ 44. 1. Wspdlna sesja moze si¢ odby¢ gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa ustawowej
liczby radnych z kazdej rady.

2. W drodze glosowania jawnego wybiera si¢ przewodniczgcego oraz sekretarza obrad
wspolnej sesji.

3. Uchwaty wspolnej sesji zapadaja w drodze odrebnego glosowania radnych z kazdej rady.

4. Uchwaly oraz protokoty z obrad podpisujg przewodniczacy zainteresowanych rad.

5. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspdlnym regulaminem uchwalonym przed
przystapieniem do obrad, a jezeli to nie nastapi stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulamindéw rad,
ktore biorg udziat we wspolnej sesji.

§ 45. Koszty wspolnej sesji ponosza rownomiernie rady, biorace udzial we wspodlnej sesji chyba,
ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowig inaczej.

XI. Postanowienia koncowe.

§ 46. Zmiany niniejszego regulaminu wymagajg takiej samej procedury jak jego uchwalenie.
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Zakacznik Nr 3
do Statutu Gminy So$no
z dnia 10 pazdziernika 2002 r.

REGULAMIN KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 1. Komisja rewizyjna zwana dalej ,.komisja" dziala na podstawie ustawy o samorzadzie
gminnym oraz statutu Gminy.

§ 2. Komisja sklada si¢ z: przewodniczacego, zastepcy przewodniczacego oraz pozostatych
cztonkow, wybieranych uchwata Rady podejmowana zwykla wiekszosciag glosow w obecnosci co
najmniej potlowy ustawowego sktadu rady.

Komisja podlega wylacznie Radzie i dziata w jej imieniu.

§ 3. Komisja przeprowadza kontrole zgodnie z zatwierdzonym przez Rade planem pracy, na
zlecenie Rady.

2. Komisja opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystepuje z wnioskiem do Rady w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia Wojtowi absolutorium. Wniosek powinien by¢ zaopiniowany przez
regionalng izbg obrachunkowsa.

3. Uprawnienia kontrolne komisji rewizyjnej nie mogga narusza¢ uprawnien kontrolnych innych
komisji powotanych przez Rade

§ 4. 1. Komisja pracuje wedtug planu pracy, ktory przedstawia Radzie do akceptacji na poczatku
kazdego roku kalendarzowego.

2. Rada moze zleci¢ komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym.

3. Rada zlecajac komisji przeprowadzenie kontroli okresla zakres i przedmiot kontroli oraz termin
jej przeprowadzenia.

§ 5. 1. Do kierowania pracy komisji, Rada wybiera przewodniczacego i jego zastepce.
2. Przewodniczacy komisji:

1) organizuje prace komisji,

2) zwohuje posiedzenia i kieruje obradami komisji,

3) sktada Radzie sprawozdanie z dziatalnosci komisji.
§ 6. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do:

1) przestrzegania regulaminu komisji,

2) aktywnego uczestnictwa w pracach komisji,

§ 7. 1. Posiedzenia komisji zwolywane sa przez przewodniczacego komisji w miar¢ potrzeby, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest zwola¢ komisje na pisemny wniosek 1/4 ogdlnej
liczby cztonkéw komisji.

3. W posiedzeniach komisji moga bra¢ udziat radni oraz inne osoby nie bgdace cztonkami komisji,
zaproszone na posiedzenie.

4. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej polowa ogoélnego sktadu
komisji.

5. Whnioski i postanowienia podejmowane przez komisje zapadaja zwykla wiekszoscig glosow
w obecnosci co najmniej potowy ogodlnej liczby cztonkéw komis;ji.

§ 8. 1. Postanowienia komisji majg forme opinii lub wnioskéw i sg przedktadane Radzie.
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2. Komisja sktada pisemne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci na kazdej ses;ji.

§ 9. Komisja wspolpracuje zinnymi komisjami Rady oraz organizacjami spoteczno -
gospodarczymi dziatajagcymi na terenie Gminy.

§ 10. 1. Podstawowa forma dziatania komisji sg kontrole.

2. Przedmiotem kontroli jest dzialalno$¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych Gminy w zakresie:

- gospodarki finansowo - ekonomicznej,
- gospodarki mieniem komunalnym,
- przestrzegania i realizacji postanowien statutu Gminy, uchwat Rady oraz innych przepisow,
- realizacji biezacych zadan Gminy.
§ 11. Komisja przeprowadza kontrolg w oparciu o nastgpujace kryteria:

1) legalnosci (badanie zgodno$ci dziatania kontrolowanych jednostek z przepisami prawa oraz
uchwatami rady gminy),

2) gospodarnosci,

3) rzetelno$ci (badanie czy powierzone obowiagzki sa wykonywane w sposob sumienny, uczciwy,
solidny).

§ 12. W szczegodlnosci komisja moze badac i kontrolowac:
1) wykonywanie przez Wojta uchwat Rady i zadan okreslanych przepisami prawa,
2) przygotowane projekty uchwal Rady i wplywac na ich tres¢,
3) sposob gospodarowania mieniem komunalnym,
4) przebieg wykonywania budzetu,

5) polityke zatrudniania i zwalniania pracownikow Urzedu oraz kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych,

6) wykonywanie zadan wlasnych jak i zleconych.

§ 13. Przewodniczacy komisji zawiadamia Wojta o zamiarze przeprowadzenia kontroli co
najmniej na 2 dni przed terminem kontroli.

§ 14. 1. Kontrole przeprowadza wyloniony z cztonkow komisji zespot kontrolny liczacy co
najmniej trzech cztonkow, w tym przewodniczgcy komisji lub jego zastepca.

2. Czlonkowie zespotu kontrolnego dziataja na podstawie imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli wystawionego przez Przewodniczgcego Rady.

W upowaznieniu winny by¢ wyszczegolnione:
- termin,
- przedmiot,
- zakres
przeprowadzonej kontroli.
§ 15. Zespo6t kontrolny uprawniony jest do:

1) wstepu do wszystkich pomieszczen jednostki kontrolowanej oraz innych obiektéw zwigzanych
z jej dziatalnoscia,

2) wgladu do akt i dokumentoéw znajdujacych si¢ w kontrolowanej jednostce,
3) zabezpieczenia dokumentdéw oraz innych dowodow,

4) powotania bieglego do zbadania spraw bedacych przedmiotem kontroli,
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5) zadania od pracownikow kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontroli,

6) przyjmowania oswiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.

§ 16. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujagcym
odpowiednich warunkow i srodkow niezbgdnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

2. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych zespdt kontrolny jest zobowigzany do
przestrzegania:

- przepisow o bezpieczenstwie i higienie pracy obowigzujacych na terenie kontrolowanej jednostki,
- przepisow dotyczacych informacji niejawnych oraz ochrony danych osobowych.

3. Dziatalnos¢ zespotu kontrolnego nie moze narusza¢ obowigzujgcego w jednostce kontrolowane;j
porzadku pracy, w tym kompetencji organdéw sprawujacych kontrole stuzbowa

§ 17. 1. Z przebiegu kontroli zespét sporzadza protokol, ktory podpisuja wszyscy czlonkowie
zespotu kontrolnego oraz kierownik jednostki kontrolowane;.

2. W protokole ujmuje si¢ fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia
i nieprawidlowosci, ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne, jak rowniez osiagnigcia i przyktady
dobrej pracy.

3. Protokoét powinien ponadto zawierac:
- nazwg¢ jednostki kontrolowanej oraz glowne dane osobowe kierownika,
- imiona i nazwiska os6b kontrolowanych,
- czas trwania kontroli,
- ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowane;j,
- wykaz zalgcznikow.

4. Protokot sporzadza si¢ w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz
otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej. Drugi - Przewodniczacy Rady. Trzeci - Wjt, natomiast
czwarty egzemplarz pozostaje w aktach komisji.

§ 18. Na podstawie wynikow przeprowadzonej kontroli komisja wystepuje z wnioskami
zmierzajacymi do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci, zapobiegania im na przyszto$¢ oraz
usprawnienia dziatalnosci , ktora byta przedmiotem kontroli.

§ 19. Komisja kieruje do jednostki skontrolowanej oraz Wojta wystgpienia pokontrolne
zawierajace uwagi 1 wnioski w sprawie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci 1 wyciggnigcia
odpowiednich konsekwencji wobec 0sob odpowiedzialnych za powstanie tych nieprawidlowosci.

§ 20. Kierownicy jednostek, do ktorych wystapienie pokontrolne zostalo skierowane, sa
obowigzani w wyznaczonym terminie zawiadomi¢ komisje o sposobie wykorzystania uwag io

wykonaniu wnioskow. W razie braku mozliwosci wykonania wnioskdéw, nalezy poda¢ uzasadnione
przyczyny ich niewykonania i propozycje co do sposobu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 21. Odstgpienie od wykonania wnioskéw komisji dotyczacych wyciaggniecia konsekwencji
stuzbowych lub zastosowania innych przewidzianych prawem form odpowiedzialnosci wobec oséb
winnych, moze nastgpi¢ za zgoda komisji.

§ 22. W razie ujawnienia przestgpstw lub wykroczen, komisja przekazuje sprawe¢ organom
Scigania i zawiadamia o tym organ nadrzgdny jednostki skontrolowane;.

§ 23. 1. Wyniki swoich dziatan w zakresie przeprowadzania kontroli, komisja przedstawia Radzie
w formie sprawozdania.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

- wyniki kontroli ze wskazaniem zrédet iprzyczyn ujawnionych nieprawidlowosci oraz osoby
odpowiedzialne za ich powstanie,

- wnioski zmierzajace do usunigcia nieprawidtowosci,
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-wnioski o podjecie odpowiednich krokéw w stosunku do o0s6b winnych powstania
nieprawidtowosci - jesli zachodzi taka koniecznosc.

§ 24. Obsluge techniczno - biurowg komisji prowadzi biuro Rady.

§ 25. Zmiany niniejszego regulaminu wymagaja takiej samej procedury jak jego uchwalenie.
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